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تعريف الخدمة:
إحدى خدمات منظومة جامعة، وتهدف إلى تسهيل إجاراءات تحويل  

الطالب الجامعي من  جامعة إلى أخرى بشكل إلكتروني.

تــحـــويــــل



تقديم طلب تحويل

طلب تحويل:
يمكنك من خلال هذه الخدمة التقدم بطلب تحويل من جامعتك الحالية  «

إلى أي جامعة أخرى حسب فترات التحويل المعلنة.

المستفيدين المتاح لهم التقديم على هذه الخدمة:
طلاب الجامعات الحكومية. «

الشروط:
أن يكون الطالب مقيد في جامعته الحالية لمرحلة البكالوريوس. «
أن يكون الطالب منتظم في جامعته الحالية. «
يمكن التقديم على ثلاث جامعات كحد أقصى خلال السنة الأكاديمية  «

الواحدة، بحيث يتم تقديم طلب واحد لكل  جامعة.

jameah.moe.gov.sa



4دليل الإستخدامتــحـــويــــل

التسجيل في بوابة جامعة 1
) jameah.moe.gov.sa (
بإستخدام بريد الجامعة أو

البريد الشخصي.

تقديم الطلب
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مــن خــال الدخــول علــى بوابــة جامعــة            2
jameah.moe.gov.sa  يمكنــك تحديــد 
القائمــة  مــن  تحويــل«  »طلــب  خدمــة 

الفرعيــة.

تقديم الطلب
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ســتظهر 3 الخدمــة  علــى  الدخــول  بعــد 
للطالــب قائمة بأســماء الجامعات وتاريخ 

بدايــة التقديــم وتاريــخ إنتهائــه.

تقديم الطلب
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بعد الدخول على الخدمة ستظهر للطالب 4
بتعبئــة  يقــوم  ثــم  الأكاديميــة،  بياناتــه 
ــة« و  ــات المؤهــات العلمي ــول »بيان حق

»ببيانــات العناويــن والإتصــال« .

تقديم الطلب
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الطالــب 5 يقــوم  الصفحــة  وســط  فــي 
بإضافــة الجامعــات التــي يرغــب بتقديــم 
طلــب التحويــل إليهــا وذلــك عبــر النقــر 
على أيقونة                  ، مع ذكر مبررات 
التحويــل، علمــاً بأنــه لا يمكــن للطالــب 

ــة جامعــات.  ــر مــن ثاث إضافــة أكث

تقديم الطلب
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بالبيانــات 6 الحقــول  جميــع  تعبئــة  بعــد 
الصحيحــة يقــوم الطالــب   بالنقــر علــى 
أيقونــة                فــي أســفل الصفحــة 
كإجــراء نهائــي لتقديــم الطلــب، وســتظهر 
لــه رســالة تفيــد بنجــاح إســتام الطلــب.

تقديم الطلب
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بعــد موافقــة الجامعــة علــى الطلب خال 7
ايــام ســيعود لــك الطلــب فــي »صنــدوق 

الــوارد«، قــم بالنقــر عليــه لإســتعراضه.

تقديم الطلب
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علــى 8 إجــراء  إتخــاذ  الطالــب  علــى  يجــب 
الرفــض  أو  بالموافقــة  وذلــك  الطلــب 
ــه الموضــح فــي أعلــى  قبــل تاريــخ إنتهائ

الصفحــة.

تنويه:
إذا وافقــت علــى طلــب التحويــل، فســيتم إغاق 
جميــع طلبــات التحويــل الأخرى بالرفض وســيتم 
ــة.  ــة الحالي ــة إخــاء طــرف للجامع إنشــاء معامل

هــل ترغــب فــي الاســتمرار؟

تقديم الطلب



معالجة الطلبات

https:// jameahwf.moe.gov.sa/prweb/sso/ 

المستفيدين المتاح لهم معالجة طلبات التحويل:
اصحاب الصلاحية من موظفين الجامعات. «
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يقــوم موظــف الجامعــة بمتابعــة طلبــات 1
التحويــل عبــر »صنــدوق الــوارد« فــي بوابة 
https://jameahwf.moe.gov. جامعــة
sa/prweb/sso/  ، ومــن ثــم النقــر عليــه 

لإستعراضه.

معالجة الطلبات
الجامعة الحالية للطالب
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من خال النقر على أيقونة               في 2
يقــوم  المجتــازة«  المقــررات  »بيانــات 
ووصــف  البيانــات  بتعبئــة  الموظــف 

المقــرر.

معالجة الطلبات
الجامعة الحالية للطالب
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يجــب إرفــاق الســجل الأكاديمــي الخــاص 3
بالطالب  ثم النقر على أيقونة              .

معالجة الطلبات
الجامعة الحالية للطالب



16دليل الإستخدامتــحـــويــــل

بعــد الإنتهــاء مــن إكمــال البيانــات قــم 4
بالنقــر علــى أيقونــة               وســتصلك 
رســالة تأكيــد بنجــاح تســليم الطلــب إلــى 

الجامعــة المرغــوب الإنتقــال لهــا.

معالجة الطلبات
الجامعة الحالية للطالب



17دليل الإستخدامتــحـــويــــل

الجامعــة 5 موافقــة  مــن  الإنتهــاء  بعــد 
المرغــوب بإنتقــال الطالــب لهــا  يصــل 
الطلــب إلــى الجامعــة الحاليــة   لإرفــاق 

للطالــب. الطــرف  إخــاء 

معالجة الطلبات
الجامعة الحالية للطالب



18دليل الإستخدامتــحـــويــــل

يقــوم موظــف الجامعــة الراغــب الطالــب 1
الإنتقــال لهــا بمتابعــة طلبــات التحويــل 
عبــر »صنــدوق الــوارد« فــي بوابــة جامعــة 
jameah.moe.gov.sa  ، ولإســتعراضه 

قــم بالنقــر عليــه.

معالجة الطلبات
الجامعة المرغوب الإنتقال لها
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قــم بعد إســتعراض الطلب بإتخاذ الإجراء 2
المناســب لــه، علمــاً أنــه فــي حــال إختيــار 
»قبــول مــع معادلــة« كإجــراء يجــب تعبئــة 
»بيانــات معادلــة المقــررات« فــي أعلــى 

الصفحــة.

معالجة الطلبات
الجامعة المرغوب الإنتقال لها



20دليل الإستخدامتــحـــويــــل

بعــد الإنتهــاء مــن إكمــال البيانــات قــم 3
بالنقــر علــى أيقونــة               وســتصلك 

رســالة تأكيــد بنجــاح تســليم الطلــب.

معالجة الطلبات
الجامعة المرغوب الإنتقال لها
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إخــاء طــرف 4 إرفــاق  الإنتهــاء مــن  بعــد 
الطالــب   يصــل الطلــب إلــى الجامعــة 
المرغــوب الإنتقــال لهــا وبالنهايــة يتــم 

نهائــي. الطلــب كإجــراء  إغــاق 

معالجة الطلبات
الجامعة المرغوب الإنتقال لها



شكراً لكم ..

@ t e t c o s a

h t t p s : / / t e t c o . s a /

https://tetco.sa/

